四川理工学院党委巡察工作流程
 
一、巡察准备
（一）制定巡察方案，明确任务分工
1. 巡察办提出巡察工作任务安排、各组任务分工以及人员名单建议，报巡察工作领导小组审批。
2. 巡察工作领导小组授权成立巡察组，召开巡察动员部署会议，安排部署工作，明确任务分工。
（二）收集相关资料，做好进驻准备
1. 巡察办负责向校纪检监察、组织、人事、审计、信访等部门收集涉及被巡察单位相关资料，按程序分转各巡察组。
2.巡察办向被巡察单位下发巡察通知。
3.各巡察组研究制定巡察方案，向巡察办报备并经巡察工作领导小组批准后实施。
4.巡察组与被巡察单位对接，协调进驻事宜。
二、巡察实施
1. 沟通情况。巡察组组长与被巡察单位主要负责人通报巡察任务、工作安排并交换意见。
2. 召开被巡察单位巡察动员会。
3. 听取被巡察单位情况汇报。
4. 列席相关会议。巡察组可列席被巡察党总支有关会议，列席会议人员由巡察组组长确定。
5. 召开座谈会。根据工作需要由组长确定。
6. 受理信访。指定专人负责信访，具体工作按相关规定执行。
7. 个别谈话。谈话对象包括领导班子成员、纪检委员、普通教职工等以及巡察组认为需要谈话的人员。
个别谈话由巡察组制定谈话提纲，一般应有2名巡察人员参加，如涉及重要问题需单独约谈的，经组长批准可“一对一”谈话。
8. 调阅或复制资料。
9. 立巡立改。对巡察发现的问题，巡察组要求被巡察单位立即整改。
三、巡察汇报
1. 巡察组撰写巡察报告。包括发现的主要问题、具体问题线索、处理建议三个部分。经组内讨论研究定稿，由巡察组全体成员签字后在规定时间内报送巡察办汇总整理。
2.对党风廉政建设等方面存在的普遍性、倾向性问题和其他重大问题，巡察组形成专题报告，分析原因，提出建议。在巡察过程中发现重大问题应及时向领导小组组长、副组长汇报。
3.各巡察组向巡察工作领导小组汇报巡察情况。
4.巡察工作领导小组听取巡察组汇报后研究提出处理意见，根据涉及干部情况，由书记专题会议或学校党委常委会决定
四、巡察反馈
1.巡察组起草反馈意见稿，经巡察工作领导小组同意后，报巡察办备案。
2.巡察组会同巡察工作领导小组办公室向被巡察单位领导班子及其主要负责人反馈相关巡察情况，指出问题，有针对性地提出整改意见。
3. 被巡察单位依照相关规定公开反馈信息。
五、巡察整改
1.被巡察单位主要负责人为本单位落实整改工作的第一责任人。被巡察单位要认真履行整改主体责任，巡察前即知即改、巡察中立行立改、巡察后全面整改。
2.被巡察单位自收到巡察组反馈意见之日起 2 周内制定整改方案，报经巡察工作领导小组同意后，认真落实整改，于 2 个月内将整改情况报告报送巡察工作领导小组办公室。
3.被巡察单位整改情况在一定范围内公布。
4.经巡察工作领导小组同意，巡察组可对被巡察单位整改落实情况进行回访检查。
六、移交督办
1.对巡察发现的问题和线索，经巡察工作领导小组作出分类处置的决定后，依据干部管理权限和职责分工，分别移交学校纪委、党委组织部或学校有关职能部门处理，办理情况要在3个月内向巡察工作领导小组办公室反馈。
2.学校纪委要对照监督执纪“四种形态”优先办理巡察移交问题线索。
3.组织部要及时处置巡察移交事项。
七、巡察“回头看”
“回头看”就是再巡察。根据被巡察单位落实巡察反馈意见整改情况，视情况对被巡察单位开展巡察“回头看”。
八、立卷归档
1.巡察组指定专人负责归档工作，巡察报告中反映的具体问题线索，按照一人一卷原则归类整理，在反馈工作结束后10个工作日内向巡察办移交归档材料；
2.巡察办建立问题线索管理台账，明确专人负责管理。
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移交档案资料清单
每轮巡察工作（含“回头看”）结束后，各巡察组应将此轮巡察的相关资料汇总、收集、整理后，移交巡察办综合科归档。
一、需归档的资料：
1．巡察工作方案；
2．被巡察单位领导班子成员名单；
3．巡察组组长在巡察动员会上的讲话材料；
4．被巡察单位自查汇报材料；
5．与被巡察单位领导班子成员的谈话记录和反映有关重要问题的谈话记录；
6．问卷调查、抽样调查以及汇总分析材料；
7．巡察报告、专报；
8．涉及巡察对象问题线索及相关附件、材料；
9．向被巡察单位领导班子反馈意见、反馈材料接收单，以及反馈时被巡察单位主要负责人的讲话材料；
10．被巡察单位整改情况公开稿、不公开事项备案材料；
11．其他需要归档的材料。
二、其他工作资料
1．巡察期间有关重要音像资料（录音、录像、照片等）；
2．信访件登记表；
3．巡察工作笔记本、巡察工作底稿本；
4．巡察数据统计表；
5．其他需要移交的资料。
上述材料如有电子文档，需一并移送归档。
